Sachbearbeiter

Inkasso & Fmanzbuchhaltung
(m/w/d)

60—-80%

schnell — exakt — praxisnah: das ist Medics, ein initiatives und flexibles
medizinisch-diagnostisches Labor mit Sitz in Bern. Lokal verwurzelt
und Uberregional tatig liegt unser Fokus auf qualitativ hochstehenden
labormedizinischen Dienstleistungen.

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine selbststandige und
verantwortungsbewusste Personlichkeit mit Zahlenflair und vernetzter Denkweise
far unser Finanz- und Rechnungswesen.

Das erwartet Sie Das bringen Sie mit

® FUhren und Verwalten des Inkassoprozesses in ® Abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung
Zusammenarbeit mit der externen Inkassostelle und Weiterbildung im Bereich Finanz- und

® Bearbeiten der Debitorenbuchhaltung Rechnungswesen oder ausgewiesene praktische
inkl. Mahnwesen Erfahrung in einer dhnlichen Funktion

® Ausstellen der Zins- und Amortisationsrechnungen ® Gutes Verstandnis fur buchhalterische
der Aktivdarlehen Zusammenhiange

® Mithilfe in der Kreditorenbuchhaltung und bei ® Sicherer Umgang mit ABACUS und sehr gute
Quartalsabschlissen MS Office Kenntnisse

® Unterstitzen bei diversen Finanzprojekten ® Strukturierte, sorgfaltige und dienstleistungs-

® Bearbeiten der eingegangenen Tagespost orientierte Arbeitsweise

® Sehr gute Deutsch- und Franzosischkenntnisse,
weitere Sprachen sind von Vorteil

Davon profitieren Sie

Auf Sie wartet ein vielseitiges, professionelles und interessantes Arbeitsumfeld. Eine persénliche Unternehmenskultur
ist bei uns genauso selbstverstandlich wie verantwortungsvolle Aufgaben mit Gestaltungsmaoglichkeiten und
herausfordernden Zielen. Werden Sie Teil von Medics.

Neugierig geworden?
Senden Sie uns lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an personal@medics.ch.

Noch offene Fragen?
Fur fachliche Ausklnfte steht Ihnen Frau Mireille Gasser, Stv. Leiterin Finanz- und Rechnungswesen,

Telefon 031378 50 89 gerne zur Verfuigung.

Wir freuen uns auf Sie!
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